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JLULAGENCITJA
ZA UPRAVLJANJE
ZASTICENIM
PRIRODNIM
VRIJEDNOSTIMA
NA PODRUCIL OS{ECKD-
BARANJSKE ZUPANI|L

Temeljem Zakona o proradunu (,,Narodne novine* broj 144/21.), Pravilnika o proraunskom ra¢unovodstvu i
radunskom planu (,,Narodne novine* broj 124/14., 115/15., 87/16., 3/18., 126/19., 108/20. i1 144/21.), Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ broj 111/18., 41/20. i 83/23.) te Uredbe o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine® br. 95/19.), ravnatelj
Javne ustanove Agencije za upravljanje zastienim prirodnim vrijednostima na podru&ju Osje&ko-baranjske
Zupanije, donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
Clanak 1.

Ova procedura ima za cilj osigurati u¢inkoviti sustav nadzora naplate prihoda Javne ustanove Agencije za
upravljanje zastiCenim prirodnim vrijednostima na podrugju OsjeCko-baranjske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Javna ustanova) kao i pravovremenu naplatu potraZivanja.

Clanak 2.

Ovim aktom se utvrduje procedura naplate prihoda i primitaka odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojeg se pokrece naplata dospjelih nepladenih potraZivanja Javne ustanove, te pradenje naplate po
poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Javna ustanova moze ostvarivati prihode obavljanjem redovne djelatnosti sukladno Statutu Javne ustanove,
Zakonu o zatiti prirode(,Narodne novine br. 80/13., 15/18., 14/19. i 127/19.) te ostalim pozitivnim
propisima RH.

Clanak 4.

Procedura iz €lanka 1. provodi se po sljedeCem postupku, osim ako posebnim propisima nije drugadije
odredeno:

Redni AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
broj
1. Dostava podataka Ravnatelj/Osoba Ugovor, Tijekom godine
potrebnih za izdavanje zaposlena na narudZbenica
rauna pravnim
poslovima
2, Izdavanje/izrada racuna Osoba zaposlena u | Raun Tijekom godine
racunovodstvu i
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financijama
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj, Osoba | Racun 2 dana od izrade
zaposlena u rauna
racunovodstvu i
financijama
4. Dostava izlaznog raduna Osoba zaposlena u | Programsko 2 dana nakon
raunovodstvu i rjeSenje  Knjiga | ovjere raduna
financijama izlaznih raluna,
FINA aplikacija
5 KnjiZenje izlaznog ra¢una | Osoba zaposlena u | Knjiga izlaznih Unutar 10 dana
racunovodstvu i racuna od ovjere ratuna
financijama
6. Pradenje naplate prihoda i | Osoba zaposlena u | Knjiga izlaznih Tijekom godine
evidentiranje nenaplaenih | raunovodstvu i racuna glavna
potraZivanja financijama knjiga i izvadak
7 Utvrdivanje stanja Osoba zaposlena u | Izvod otvorenih | Mjese&no
dospjelih i nenaplac¢enih racunovodstvu i stavki
potrazivanja financijama
8. Upozorenje duznika i Ravnatelj, Osoba | Obavijest o Tijekom godine
izdavanje opomena pred zaposlena u stanju duga i
tuZbu raCunovodstvu i opomene pred
financijama, osoba | tuzbu (mail-om,
zaposlena na ili postom
pravnim preporuéeno s
poslovima povratnicom)
9. Donosenje odluke o Ravnatelj Odluka o Tijekom godine
prisilnoj naplati prisilnoj naplati
potraZivanja
10. Ovrha - prisilna naplata Osoba zaposlena | Prijedlog za 15 dana nakon
potrazivanja sukladno na pravnim ovrhu-Ovréni donosenja
odredbama Ovr$nog poslovima postupak kod Odluke o
zakona javnog biljeZznika | prisilnoj naplati.
Clanak 5.

Clanak 6.

Redovitim pra¢enjem naplate prihoda i azurnim knjiZzenjem naplacenih prihoda omogucuje se lakse i toéno
pracenje odnosno evidentiranje naplate i utvrdivanje stanja dospjelih nenaplaéenih potraZivanja i prihoda.

Uvodi se redoviti sustav obavjeStavanja i opominjanja po osnovi obveza koje odredeni duznik ima prema
Javnoj ustanovi Agenciji za upravljanje za$tienim prirodnim vrijednostima na podrudju Osjecko-
baranjske Zupanije. Nakon konzultacija s ravnateljem osoba zaposlena u raunovodstvu i financijama te
osoba zaposlena na pravnim poslovima imaju obvezu duZniku uputiti pismenu obavijest o stanju
duga/opomenu pred tuzbu na dokaziv nain (po§tom s povratnicom, mail-om s potvrdom primitka i sl.).

J.U. Agencija za upravljenje zasticenim prirodnim vrijednostima na podruéju Osjecko-baranjske Zupanije
Zuponijska 4/111 — 31000 Osijek; tel7+385 (0] 31 20 04 25;

www.obz-zastita-prirode.hr

OIB: 79276999206,
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U opomeni treba navesti podatke o duzniku, ukupan iznos duga, datum dospijeca i pravni temelj po kojem
se poziva duznika na placanje (ugovor, racun i sli¢no).

v

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na internet stranici Javne ustanove.

KLASA: 400-7/23-01/4
URBROIJ: 2158-76-01-23-1
U Osijek, 20. prosinca 2023.

Ravnatelj:
Igor Ruzi¢ka, dipl.iur.

dnostima na podrudju Osjecko-baranjske Jupanije
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